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Tositteessa tulee olla

- päivämäärä
- hinnoittain eroteltuna, mitä on ostettu
- maksettu vero (melkein aina ALV)
- myyjän tiedot (käytännössä Y-tunnus)

Kuitista tulee toimittaa luettavissa oleva
kopio, ensisijaisesti kuva tai pdf-dokumentti

Ota paperikuitista heti kuva, jo kassalla!
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Ovat 
hyväksyttäviä 
tositteita
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Eivät ole 
hyväksyttäviä 
tositteita
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Muita 
huomioitavia 
asioita
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Älä osta alkoholijuomia 
ulkomailta Suomeen: 
valmistevero

Älä osta polttoainetta omaan 
autoon Seuran korvaamana, 
pitäisi maksaa tuloveroa

Älä osta laittomia asioita

Käytettyä tavaraa ostaessa 
pyydä myyjää kirjoittamaan 
kuitti, josta löytyy tarvittavat 
tiedot

Älä osta Seuran rahoilla 
henkilökohtaisia hankintoja: 
ostokset ovat Seuran omaisuutta

Työtä ostettaessa 
yksityishenkilöltä varmista 
tilanne aina talousvastaavalta

Vältä kaupan piste- ja 
bonusjärjestelmien käyttöä 
hankinnoissa



Entä jos kuitti katoaa

- Ota yhteyttä tahoon, josta tuotteen olet ostanut
- Paikan päällä tai asiakaspalvelun kautta
- Suurin osa yrityksistä antaa mieluusti 

kuittikopion
- Jos olet jo pyytänyt etkä saanut kuittia, ota 

yhteyttä talous@lks.fi
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